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Наименование соискателя:���









Досье No���(только для внутреннего использования)��проект

1.	Описание



1.1 Наименование

�







1.2 Место реализации (приложить иллюстрацию на карте)

�



Страна или страны, регион, город







1.3 Объем гранта, запрашиваемый со стороны Европейской Комиссии

�



 �ЕВРО� �% от полной стоимости проекта��





1.4 Краткое описание

�



Не более 10 строк (включая информацию о (a) общей цели проекта, (b) целевых группах и (c) основных мероприятиях). 





1.5 Цели

�



Не более 1 страницы. Описать цели проекта. 







1.6 Обоснование

�



Не более 3 страниц. Предоставить следующую информацию: 



описание существующих потребностей и проблем в странах-реципиентах



перечень целевых групп 



основания для определения целевых групп и мероприятий 



соответствие проекта данным целевым группам 



соответствие проекта целям данной программы



соответствие проекта приоритетам данной программы 





1.7 Связь с Интеррег

�



Если проект связан с программой Интеррег, пожалуйста представьте описание этой взаимосвязи. Не более 1 страницы �.





1.8 Подробное описание мероприятий

�



Не более 9 страниц. Включить наименование и подробное содержание каждого мероприятия. Не смешивать с описанием плана мероприятий (см. 1.10). 





1.9 Методология

�

Не более 4 страниц. Подробное описание: 



методов реализации



основания для предложенной методологии 



каким образом проект будет основываться на предыдущих проектах или предыдущих мероприятиях



процедуры внутренней оценки 



степени вовлеченности и активности партнеров в проекте 



обоснования роли каждого партнера



команды, предлагающейся для осуществления проекта (по функциям: не следует указывать имена конкретных лиц) 





1.10 Продолжительность и план мероприятий 

�



Продолжительность проекта составит _______ месяцев. 



Примечание: индикативный план мероприятий не должен содержать действительных дат и следовать определениям «месяц 1», «месяц 2» и т.д. Соискателям рекомендуется предусмотреть соответствующий запас в плане мероприятий. План мероприятий должен содержать не детальное описание мероприятий, а только их названия (пожалуйста, убедитесь, что они совпадают с названиями, приведенными в разделе 1.8). 



План мероприятий на первый год осуществления проекта должен быть достаточно детализирован и давать четкое представление о подготовке и осуществлении каждого мероприятия. План мероприятий для каждого следующего года (в зависимости от длительности проекта) может быть более общим, необходимо указать только основные планируемые мероприятия для этих лет.� План мероприятий должен быть представлен в соответствии с моделью, представленной ниже:



Год�Мероприятие�Место проведения (город)�Организация - исполнитель���(пример)��(пример)��Год 1�����Месяц 1�Подготовка мероприятия 1��Основной партнер���Подготовка мероприятия 2��Партнер 1��Месяц 2�Проведение мероприятия 1�����Подготовка мероприятия  3���������Год 2�����Месяц 1�Проведение мероприятия …����

2.	Ожидаемые результаты



2.1 Ожидаемые последствия от воздействия на целевые группы

�



Максимум 2 стр.  Включить информацию:



Как проект улучшит ситуацию для целевых групп 



Как проект улучшит управленческие и специальные возможности целевых групп или партнеров (там, где это применимо)











2.2 Публикации и другие результаты

�



Максимум 1 стр.  Подробно укажите все результаты. Желательна количественная оценка ожидаемых результатов.











2.3 Мультипликативный эффект

�



Максимум 1 стр.  Опишите возможности распространения и дальнейшего применения результатов.









2.4 Устойчивость

�



Максимум 3  стр.  Определите устойчивость проекта по следующим аспектам:



финансовая устойчивость (
И
з каких источников будет финансироваться деятельность  после того, как закончится финансирование Европейской Комиссии?)



институциональная устойчивость (Будут ли в наличии структуры, позволяющие продолжать деятельность, после того, как окончится проект? Будет ли существовать местный «собственник»  результатов проекта?)



устойчивость на политическом уровне (если таковая имеется) (Каково будет структурное воздействие проекта  –  т.е. приведет ли он к улучшению законодательства, нормам поведения, методам и т.д.?)





3.	Бюджет проекта



Представьте бюджет на полный период проекта и для первых 12 месяцев длительности проекта. Дополнительная информация - См. Указания для соискателей, 2.5 ( выплаты).



Внимание: Бюджет должен быть представлен в соответствии с Приложением B. 







4.	Ожидаемые источники финансирования

Представьте информацию по ожидаемым источникам финансирования проекта. Формат 
таблицы
 находится в Приложении B. 

Эта таблица обязательно должна сопровождать бюджет и соответствовать данным бюджета.





СОИСКАТЕЛЬ

1.	Идентификация



Полное официальное наименование:���Аббревиатура (если таковая имеется):���Официальный статус:���Регистрационный номер в налоговых органах  (если таковой имеется):���Официальный адрес:���Почтовый адрес:���Координатор Проекта:���Тел. :���Факс:���Электронная почта:���Сайт в Интернет:���





2.	Банковские реквизиты

Банк должен находиться в стране, в которой соискатель зарегистрирован. 





Наименование счета:���Номер счета:���Код банка:���Код быстрого доступа (SWIFT):���Наименование банка:���Адрес банка:���ФИО сотрудника(ов) с правом подписи:���Должность(и) сотрудника(ов) с правом подписи:���

�Корреспондирующий банк (если таковой имеется):



Наименование счета:���Номер счета:���Код банка:���Код быстрого доступа (SWIFT):���Наименование банка:���Адрес банка:���Трассировочная информация:���

3.    Имеющийся потенциал управления проектами и их реализации



3.1. Опыт работы с аналогичными проектами  

�

Не более 1 страницы на проект. Описание проектов, управляемых партнерами по проекту, совместно или по отдельности, за последние пять лет в областях деятельности, на которые распространяется эта программа, с указанием для каждого проекта:



Объект и место реализации проекта



Результаты проекта



Роль 
организации (руководитель, партнер) и степень вовлеченности в проект 



Стоимость проекта



Источники финансирования проекта (наименование, адрес и электронная почта, номер телефона, размер финансирования).





3.2. Опыт работы в сфере деятельности данного проекта

�

Описание основных мероприятий, осуществленных партнерами по проекту, совместно или по отдельности,  за последние пять лет в сфере деятельности данного проекта. 



Список основных сотрудников штата проекта и сведения об их опыте работы в сфере деятельности данного проекта. (Пожалуйста, приложите резюме (CV) основных сотрудников штата проекта). 



Пожалуйста приложите диаграмму (органиограмму) , иллюстрирующую организационную структура персонала проекта.





3.3.   Ресурсы

�

Не более 3 страниц. Описание различных ресурсов, имеющихся в распоряжении организаций - партнеров по проекту, в том числе: 



количество  сотрудников, работающих на условиях полного и частичного найма



годовой оборот





4.  Другие заявки, представленные партнерами по проекту в Европейскую Комиссию, Европейский Фонд Развития (ЕФР) или государства – члены Европейского Союза 



4.1 	Гранты, контракты или кредиты, полученные в течение последних трех лет от Европейских органов, ЕФР или государств – членов Европейского Союза 

�



Наименование�Направление финансирования ЕС, ЕФР или  другой источник�Сумма (Евро)�Дата присуждения гранта���������������������������









4.2	 Заявки на гранты, представленные (или готовящиеся к представлению) в органы Европейского Сообщества или государства – члены Европейского Союза в текущем году:

�



Наименование�Бюджетная статья ЕС, ЕФР или  другой источник�Сумма (Евро)����������������������

	 



ПАРТНЕРЫ СОИСКАТЕЛЯ, УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРОЕКТЕ

Важно:  К этой  заявке должны быть приложены заявления о партнерстве от соискателя 
и каждого
 из партнеров с подписью и датой в соответствии с образцом, представленным на следующей странице. 



1. ОПИСАНИЕ ПАРТНЕРОВ

Этот раздел должен быть заполнен для  каждого из организаций - партнеров. Вы можете увеличить эту таблицу для включения в нее большего числа партнеров.



�Партнер 1�Партнер 2��Полное официальное название ����Страна����Официальный статус����Официальный адрес����Контактное лицо����Телефон����Факс����Адрес электронной почты����Количество штатных сотрудников (постоянных и временных)����История сотрудничества с соискателем����Роль и вовлеченность в подготовку данного проекта����Роль и вовлеченность в реализацию данного проекта����



_



�2. Заявление о партнерстве�



Партнерство



Партнерство - это отношения между двумя и более организациями, включающие разделение обязанностей по выполнению проекта,  финансируемого Европейской Комиссией. В целях содействия успешному выполнению проекта, Европейская Комиссия требует от всех партнеров (включая основного соискателя, который подписывает контракт) подтвердить это путем согласия с принципами реализации успешного партнерства, изложенными ниже.  





Принципы реализации успешного партнерства 



Все партнеры должны прочитать заявку проекта и осознать свою роль в проекте.  



Соискатель должен регулярно консультироваться со своими партнерами и информировать их на постоянной основе о развитии проекта.



Все партнеры должны получать копию отчетов - описательных и финансовых - выполненных для Европейской Комиссии.



Существенные изменения в проекте (напр., в мероприятиях, партнерах, т.д.) должны быть согласованы с партнерами до того, как запрос на эти изменения представлен в Комиссию. Если такого соглашения между партнерами не удается достичь, соискатель должен это отметить при подаче запроса об изменениях в Европейскую Комиссию. 



Перед окончанием проекта партнеры должны согласовать справедливое распределение проектного оборудования, транспортных средств и расходных материалов, закупленных в рамках гранта ЕС, между местными партнерами из целевых стран. Копии документов о передаче должны быть приложены к Финальному отчету. 





Заявление о партнерстве



Мы прочли и утвердили содержание проекта, представленного в Европейскую Комиссию. Мы обязуемся соответствовать принципам практики успешного партнерства. 





Имя:���Организация:���Должность:���Подпись:���Дата и место:���

декларация соискателя



Я, нижеподписавшийся, будучи лицом, ответственным в организации - соискателе за проект, подтверждаю, что:



(a) информация, представленная в заявке, верна; и 



(b) организация - соискатель и организация(и) -партнер(ы) являются допустимыми партнерами по проекту, в соответствии  с разделом 2.1.1 Указаний для соискателей.



Имя:���Должность:���Подпись:���Дата и время:���

Контрольный перечень



Прежде, чем отправлять свое предложение, пожалуйста, проверьте  правильность оформления Вашей заявки:



Бланк заявки



�FORMCHECKBOX ��	предложение полное и заполнено в соответствии с бланком заявки 

�FORMCHECKBOX ��	все документы представлены в одном оригинале и пяти копиях

�FORMCHECKBOX ��	предложение отпечатано на английском языке

�FORMCHECKBOX ��	Заявление о партнерстве подписано соискателем и всеми партнерами 

�FORMCHECKBOX ��	бюджет и ожидаемые источники финансирования представлены в соответствии с форматом бланка заявки (Приложение B)

�FORMCHECKBOX ��	в бюджете определен объем финансирования со стороны ЕС, и он не превышает  80% от совокупных допустимых расходов проекта

�FORMCHECKBOX ��	общие административные расходы  в бюджете  составляют не более 7% от прямых  допустимых расходов

�FORMCHECKBOX ��	непредвиденные расходы в бюджете составляют не более 5% от общих допустимых расходов

�FORMCHECKBOX ��	декларация соискателя (Секция IV) подписана 

�FORMCHECKBOX ��	логико-структурная схема проекта заполнена (Приложение C)



Приложения



�FORMCHECKBOX ��	уставные/учредительные документы  ассоциаций  прилагаются

�FORMCHECKBOX ��	резюме (CV) всех основных штатных сотрудников в проекте прилагаются



Приложение B



Бюджет  (+ Таблица Ожидаемые источники финансирования)







Приложение C 

Логико-структурная схема 
проекта








Приложение D

Нормы суточных расходов по состоянию на 30 ию
л
я 2001

Внимание:	Суточные включают все расходы: гостиницу, питание и транспорт внутри города.

	Последние нормы суточных можно найти  на странице http://europa.eu.int/comm/europeaid/perdiem/liste1_en.htm  





Приложение E 

Стандартный контракт

�Приложение B.  Бюджет проекта****		Весь период				Год 1

Расходы�Единица�Кол-во единиц�Стоимость единицы в Евро�Общие расходы в Евро�Кол-во единиц�Стоимость единицы в Евро�Общие расходы в Евро�����������1. Человеческие ресурсы���������1.1. Зарплаты���������   1.1.1 Зарплаты (вкл. соц. выплаты, местный персонал (NIS))�В день/ месяц���0���0��   1.1.2 Зарплаты (вкл. соц. выплаты, ЕС/СЦВЕ персонал)�В день/ месяц���0���0��1.2 Суточные для визитов/ поездок���������   1.2.1 Заграничные поездки (персонал проекта)�норма суточных���0���0��   1.2.2 Местные поездки (персонал проекта; свыше 200 км)�норма суточных���0���0��   1.2.3 Участники семинаров/ конференций�норма суточных���0���0��Итого - Человеческие ресурсы����0���0�����������2. Транспортные расходы���������2.1. Международное сообщение�1 полет���0���0��2.2 Местные поездки (свыше 200 км)�в месяц���0���0��Итого - Транспортные расходы����0���0�����������3. Оборудование и снабжение***���������3.1 Аренда транспортных средств�1 ед. тр. ср.���0���0��3.2 Мебель, компьютерное оборудование����0���0��3.3 Запчасти/ оборудование для машин, инструменты����0���0��3.4 Другое ����0���0��Итого - Оборудование и снабжение����0���0�����������4. Офисные расходы���������4.1 Аренда офиса�в месяц���0���0��4.2 Расходные материалы�в месяц���0���0��4.3 Другие расходы (тел./ факс, электричество/ отопление)�в месяц���0���0��Итого - Офисные расходы����0���0���

Весь период				Год 1

Расходы�Единица�Кол-во единиц�Стоимость единицы в Евро�Общие расходы в Евро�Кол-во единиц�Стоимость единицы в Евро�Общие расходы в Евро��5. Другие расходы, услуги���������5.1 Публикации**����0���0��5.2 Исследования**����0���0��5.3 Аудит����0���0��5.4 Расходы на оценку проекта����0���0��5.5 Перевод����0���0��5.6 Финансовые услуги (банковские гарантии, и т.д.)����0���0��5.7 Расходы на конференции/ семинары**����0���0��Итого - Другие расходы, услуги����0���0�����������6. Недвижимость и работы���������6.1 Строительные работы����0���0��Итого - Недвижимость и работы����0���0�����������7. Другое ����0���0��Итого - Другое����0���0�����������8.  Промежуточный итог - Прямые допустимые расходы проекта (1.-7.)����0���0��9.  Административные расходы (макс. 7 % от п. 8., Прямые допустимые расходы проекта)���������10. Общий итог допустимых расходов по проекту (п.8.+ п.9.)����0���0��11. Непредвиденные расходы* (макс. 5 % от п.10., Общий итог допустимых расходов по проекту)���������12. Совокупный итог (п.10. + п.11.)����0���0��* Непредвиденные расходы - данная статья может быть использована только с предварительного разрешения Комиссии.

** Можно здесь указывать только в случае  полного субподряда

*** Расходы на покупку или аренду

**** Все статьи должны быть разбиты на отдельные компоненты/наименования, их составляющие. Необходимо специфицировать кол-во единиц для каждого наименования.



�

Ожидаемые источники финансирования





�Сумма�Доля в % ���в Евро�от всей ����суммы����������Финансирование со стороны соискателя��������Финансирование со стороны Комиссии, запрашиваемое в рамках данной заявки��������Финансирование со стороны других Европейских институтов или стран-членов ЕС��������Финансирование со стороны иных организаций����Название - Условия��������������������СОВОКУПНОЕ ФИНАНСИРОВАНИЕ������������Прямое поступление от проекта��������СОВОКУПНЫЙ ИТОГ����



�Приложение С 				ЛОГИКО-СТРУКТУРНАЯ СХЕМА ПРОЕКТА���Логика�Объективно проверяемые�Источники и средства�Допущения���участия�индикаторы достижений�верификации���Общие цели�Какова общая, более широкая, задача, выполнению которой будет способствовать проект ?�Каковы ключевые индикаторы, относящиеся к общей задаче ?�Каковы источники информации для этих индикаторов ?���������������Цель проекта�Каковы конкретные цели, которые достигнет проект ?�Каковы количественные и
ли
 качественные индикаторы, показывающие, достигнуты ли, и в какой степени достигнуты конкретные цели проекта ?�Каковы источники информации, которая существует или может быть собрана ? Каковы методы получения этой информации ?�Каковы факторы и условия, неподконтрольные проекту, но необходимые для достижения данных целей ? Какие риски нужно учесть ?��������������������Ожидаемые результаты�Каковы конкретные результаты, ведущие к достижению целей проекта ? Каковы представляемые польза и эффект от проекта ?�Какие улучшения и изменения будут произведены проектом ?�Каковы индикаторы для измерения, достиг ли проект, и в какой степени, ожидаемых результатов и эффекта ?�Каковы источники информации для этих индикаторов ?�Каковы внешние факторы и условия должны быть учтены, чтобы ожидаемые результаты были достигнуты в соответствии с графиком ?��������������Мероприятия�Какие ключевые мероприятия и в каком порядке планируется провести для того, чтобы осуществить планируемые результаты ?�Средства:�Какие средства необходимы для осуществления этих мероприятий, напр., персонал, оборудование, тренинг, исследования, материалы, вспомогательные средства, т.д. ?�Каковы источники информации о прогрессе проекта ?�Какие условия требуются перед тем, как проект начнется ?�Какие условия, находящиеся вне прямого контроля проекта, должны присутствовать, для того, чтобы осуществить запланированные мероприятия ?��������������



� Описание должно включать статус проекта 
Интеррег 
(напр. одобрен, представлен на рассмотрение, будет представлен), вовлеченных партнеров, запрашиваемое финансирование и общую стоимость, а также описание самого проекта. Координация проекта Интеррег с проектом ПГС Тасис также должна быть отражена.



� Более детальный план мероприятий для каждого из следующих лет будет затребован для инициализации промежуточных выплат в соответствии со статьей 2(2) Основных и административных условий Контракта о гранте (General and Administrative Provisions of the Grant Contract) (см. Приложение E).

� должно быть представлено как от соискателя, так и от каждого партнера во всех случаях, если есть партнер в дополнение к соискателю
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